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1. OBJETIVO:

Estandarizar el procedimiento que permita adelantar procesos administrativos sancionatorios
a los servidores publicos o particulares que manejen fondos o recursos publicos, cuando
incurran en las faltas sefialadas en la ley.

2. ALCANCE:

Inicia con la solicitud de apertura del proceso administrativo sanciong
traslado para cobro por jurisdiccion coactiva, cuando no se ha cancelado la multa.
3. BASE LEGAL:
Ver normograma

4. DEFINICIONES:
a decision administrativa de un

Auto. Acto administrativo en el cual se d
funcionario.

Amonestacién. Es una exhortaciéon, escrita dirigi
maneje fondos o bienes publicos delDi
incurrido en una de las causales
No. 042 de 2001.

idor publico o particular que
oner en su conocimiento que ha
e 1993 y Resolucién Reglamentaria

Caducidad de la accion sa
D.C., para imponer la sanci
acto que pueda ocasi a.

. érmino que tiene la Contraloria de Bogota
fiscal caduca a los tres (3) afios de producido el

De acuerdo con el : - Seccién Cuarta, sentencia de junio 15 de 2001, C. P.
es la natificacion del acto sancionatorio lo que permite
te por parte de la administracion”.

stitucional y legal de que gozan el Contralor Distrital, los

iscalizacion, de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién Coactiva y
Investigaciones Forenses para imponer sanciones a los sujetos de

Decision. Acto por el cual el funcionario competente, adopta una determinacion que de
acuerdo con las circunstancias demostradas dentro del plenario proceda aplicar.

Aviso. Escrito que se fija en la secretaria de un despacho judicial de una oficina publica, con
el fin de notificar providencias o decisiones cuya notificacion personal no haya sido posible.

Ejecutoria. Firmeza de la decision.
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Notificacion. Acto por el cual da a conocer a una persona, determinado acto juridico
realizado o a realizarse. Existen varias formas de notificacion, por ejemplo: notificacién
personal, notificacién por aviso, notificacién por conducta concluyente, entre otros.

Multa. Es la sancién pecuniaria que se impone a los servidores publicos o particulares que
manejen fondos o bienes del Distrito Capital; se determina de acuerdo con la gravedad de
la misma y se tasara acorde con lo dispuesto en la Resolucion Reglamentaria vigente a la
fecha, teniendo en cuenta la remuneracion mensual del sancionado al momento de incurrir
en la falta o de ocurrir el Gltimo acto constitutivo de la misma segun se puede
cuantificar hasta cinco veces el valor del salario mensual.

Obligacion Fiscal. Es el conjunto de deberes establecidos en | itucio itica, en las
leyes u otras normas juridicas, que tienen por objeto regul i
conservaciones, adquisiciones, enajenaciones, i i iones o
disposiciones realizadas con cargo a recursos o bienes i

Proceso administrativo sancionatorio fiscal. to de actuaciones
administrativas que adelanta la Contraloria de ta, con el fin de facilitar el ejercicio de la
vigilancia fiscal, e impulsar el correcto y opo iento de ciertas obligaciones que
permiten el adecuado, transparente y eficie Con este proceso no se
pretende resarcir, ni reparar el dafio, sino s i
fundamenta en el poder correccional

Prueba de oficio. Las que decreta funcionario ejecutor que considere
conducentes y pertinentes p isi in necesidad de ser solicitada por el
implicado.

Prueba de parte. Las que sgli i ado o allega y que deben ser valoradas por el

funcionario ejecutor

Recursos. Es que tiene el implicado para controvertir la decisién que
se adopte dentr ] ocesO sancionatario fiscal. Los recursos son de reposicion y/o
Antia e instancia del proceso.

Politica y la Ley, como mecanismo de defensa del implicado en aras a
arantia constitucional del debido proceso.

Recurso d i6n.  Oportunidad procesal que tiene el implicado para presentar por
escrito dentro de Ios cinco (5) dias siguientes a la notificacion personal o a la desfijacion del
aviso segln el caso, ante el mismo funcionario que profiri6 la decisién del proceso
administrativo sancionatorio fiscal, los argumentos con los cuales controvierte y pretende
desvirtuar el contenido de la Resolucion.

Este recurso debera resolverse por el funcionario ejecutor dentro de los dos (2) meses
siguientes a la fecha de su presentacion.
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Recurso de apelacion. Es la oportunidad procesal que tiene el implicado para impugnar
ante el inmediato superior de quien profirid6 una decisién dentro del proceso administrativo
sancionatorio fiscal. El término para interponerlo es de tres (3) dias cuando se interpone
como principal y cuando es subsidiario el término es de cinco (5) dias.

Recurso de queja. Es la oportunidad procesal que tiene el implicado para presentarlo,
cuando se le rechaza el de apelacion.

>ontraloria de
o bienes

Requerimiento de explicaciones. Es el acto de tramite por medio del
Bogota D.C. solicita explicaciones al servidor publico o particular que

» Dependencia competente, fecha y nUmero de requeri

« Identificacién del implicado: nombre y apellidos co ento de identidad, como
la calidad (cargo) que ostentaba en el moment nducta sancionable y
su lugar de residencia.

* Individualizacion de los cargos, sefialando racter general o particular que se
estiman transgredidas.

 Indicacién causal de sancién en que presun cuentra incurso, citando la
correspondiente disposicion legal

» Sintesis del tramite adelantado p ogotd que permite presumir la
comisién de una conducta sancionab

 Informacion al requerido
los cargos imputados,
descargos, sefialando el

» La advertencia al regueri respuesta en el término sefialado se continuara

0 de presentar explicaciones frente a
pedir las pruebas que acrediten sus

iones estrictamente técnicas, de respeto mutuo y de armonia con los
trol para el cumplimiento de la funcién puablica de control fiscal y los

» Obtener productos con estandares de calidad, oportunidad, efectividad e impacto
mediante el monitoreo permanente y el desarrollo del concepto de mejora continua.
» Articular la auditoria, el control macro, el control social y el proceso de

responsabilidad fiscal, fortaleciendo la efectividad de los hallazgos fiscales, la
vinculacion de la ciudadania al control fiscal y la evaluacién de la politica publica.
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ANEXOS:

Los formatos que se diligenciaran durante la ejecucién del Proceso Administrativo
Sancionatorio Fiscal son lo siguientes:

Memorando de solicitud de inicio de proceso administrativo sancionatorio - Anexo 1
Requerimiento de Explicaciones - Anexo 2

Citacién para naotificacion personal - Anexo 3

Acta de notificacion personal del requerimiento de explicaciones -
Aviso - Anexo 5.

Constancia de no presentacion de descargos. Anexo 6.
Auto de apertura a pruebas. Anexo 7.

Notificacidn por estado. Anexo 8.

Resolucion que impone sancion de multa. Anexo 9.
Diligencia de natificacion de la resolucion que impo
Auto por el cual se archiva el requerimiento de icaci . o 11.
Nota de presentaciéon personal. Anexo 12.
Resolucion por la cual se decide un recurs
Acta de notificacion de la resolucién que d
Resolucion por la cual se decide recurso de a
Constancia de ejecutoria y firmeza. Anexo 16.

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMI
PUNTOS DE CONTROL /
[0}
N RESPONSABLE REGISTROS OBSERVACIONES
SUBDIRECT
ZACIO a el inicio del proceso
inistrativo sancionatorio fiscal,
uando se tenga conocimiento de
1 la ocurrencia de cualquiera de las Memorando | Ver Anexo 1

causales previstas en la ley, que
den lugar a imponer las sanciones
D de amonestacién, llamado de
LOCALIDAD. atencion y multa.

LIDER DE AUDITORIA

ASESOR GAF
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PUNTOS DE CONTROL /

o]
N RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
DIRECTOR
SECTORIAL
DIRECTOR DE Suscribe el requerimiento de er Anexos 2y 3
ECONOMIA'Y S . _
explicaciones, previamente | Requerimie
FINANZAS revisado por el Asesor
DISTRITALES ) de
. s es es un acto de
2 DIRECTOR DE E'eitt’fga chacon agi‘r’]'(’:ge”(d;;'e e da inicio al
REPONSABILIDAD A - administrativo
siguientes al recibo de Ia T
FISCAL Y comunicacion debera compare atorio fiscal, contra
JURISDICCION a notificarse del acto el cual no procede recurso
COACTIVA ’ alguno.
COORDINADOR DEL
GAF
Ver Anexos 4y 5
Observacion:
El requerimiento de
explicaciones sera notificado
de conformidad con los
articulos 65 al 73 del Cédigo
de Procedimiento
Administrativo 'y de lo
. h Contencioso Administrativo.
SECRETA e_I mismo podra dar Documento
Sta, sohmta_r y aportar !as escrito del acto | Punto de Control:
3 S que estime necesarias de la )
controvertir el contenido del L En la notificacibn se
De no ser posible la notificacion. | entregara al interesado copia
otificacion personal, se integra, auténtica y gratuita

procederd a la notificacién por
AVISO, dentro de los cinco (5)
dias del envio de la citacion,
acorde con lo establecido en el
articulo 69 del CPACA.

del acto administrativo, con
anotacion de la fecha y la
hora, los recursos que
legalmente  proceden, la
instancia ante quien debe
interponerse y los plazos
para hacerlo. El
incumplimiento de cualquiera
de estos requisitos invalidara
la natificacion.
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NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES
Recepciona el documento de
descargos, dentro de los quince
(15) dias habiles siguientes a la
notificacion del requerimiento de Documento que
SECRETARIA DE LA | explicaciones. Transcurrido este contiene le
DEPENDENCIA periodo sin que se presenten descaro
4 Y/O FUNCIONARIO |descargos, se deberda dejar Constand
QUE HAGA SUS constancia escrita del hecho en el Ver Anex
VECES expediente. no en
Suscribe auto que
oficio o a peticion Ver Anexos 7 y 8.
pruebas, contra el cual
recurso alguno, que se Punto de control .
por estado de conformidal
Cuando deban practicarse
pruebas se sefialard& un
término no mayor a treinta (30)
dias. Cuando sean tres (3) o
DIRECTOR Auto mas investigados o se deban
SECTORIAL practicar en el exterior el
término probatorio podra ser
DIRECTOR DE hasta de sesenta (60) dias.
ECONO de los cinco (5) Seran admisibles todos los
s siguientes  al medios de prueba sefialados
jiento del término para dar en el CPACA, los cuales se
5 requerimiento  de practicaran de conformidad
aciones (en el evento en que con el articulo 48.
encido el periodo probatorio se
dard traslado al investigado por
diez (10) dias para que presente
los alegatos respectivos.
Decide el proceso administrativo Ver anexo 9.
sancionatorio, archivando o}
imponiendo sancién al implicado, Punto de control:
dentro de los treinta (30) dias L
siguientes al vencimiento del - El acio administativo que
término  para  responder el Resolucion. resut_elve _ el proceso
sancionatorio y en la

requerimiento o al vencimiento del
término probatorio, mediante acto
motivado revisado previamente
por el Asesor.

gradualidad de la sancion, se
debera tener en cuenta lo
establecido en el Articulo 49
de la ley 1437 de 2011.

Pagina 7 de 33




),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

PUNTOS DE CONTROL /
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES

Ver Anexos 10y 11

Notifica al implicado del acto Observacion: o
SECRETARIA DE LA | decisorio del proceso Los recursos de reposicion y
DEPENDENCIA administrativo sancionatorio, Acta de aelalogrse or escri?fk:e?]ralg
Y/O FUNCIONARIO | advirtiéndole que contra el mismo | .. i o ge notificacion
QUE HAGA SUS proceden los recursos de
VECES reposicion y apelaciéon segun el
caso.

ientes a ella, 0 a
n del aviso o al
del término de

SECRETARIA DE LA
DEPENDENCIA
Y/O FUNCIONARIO
QUE HAGA SUS
VECES

Recepciona el escrito
contiene el recurso interpue
el sancionado, con la r
nota de presentacion p

Ver Anexol2

DIRECTOR SECTORIAL

DIRECTOR DE Ver Anexo 13
ECONOMIA Y FINANZAS
DISTRITALES Observacion:
DIRECTOR DE Resolucion L
REPONSABILIDAD El término para resolver Io§
FISCAL Y JURISDICCION recursos, ~ se  debera
COACTIVA observar lo estipulado en el

articulo 79 del CPACA.
COORDINADOR D

Acta de

2 al implicado del acto que notificacion Ver Anexo 14

e el recurso de reposicion.

Remite el proceso sancionatorio a
la Oficina Asesora Juridica, para
REPONSABILIDAD que resuelva el recurso de
FISCAL Y JURISDICCION apelaci()n, si fue interpuesto.
COACTIVA

Memorando

DIRECTOR DE

COORDINADOR DEL
GAF
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PUNTOS DE CONTROL /

o
N RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
FUNCIONARIO DE LA Sustancia y proyecta la resolucion
1 OFICB’:]J'E%?EiORA gue resuelve el recurso.
OBSERVACION Cuando el
sancionatorio
) ) al Alcalde Mayor,
Revisa, aprueba con su pie de jstrital, Personero,
12 JEFE OFICINA firma y remite para conocimiento 0 Secretarios
ASESORA JURIDICA | del Contralor y/o Contralor Auxiliar _conocirpiento de
el Proyecto de resolucién. la estara a cargo
or, en los demas
sera de competencia
del Contralor Auxiliar.
CONTRALOR Suscribe el acto adminis
AUXILIAR que  resuelve
apelacién,
13 Y/O CONTRALOR DE revocando la decisig Resolucién Ver Anexo 15
el ejecutor de primer
BOGOTA. lo devuelve a la Oficin
Juridica.
4 | JEFEOFICINA | Remiee
ASESORA JURIDICA
15 DIRECTOR DE
TALENTO HUMANO
FUNCIONARIO DE LA -
- 0 la decision de Acta de
16 | OFICINA ASE notificacion
ara la ejecutoria del acto
strativo que resuelve Constancia
17 0 de apelacion para efectos escrita de Ver Anexo 16
ago voluntario o del cobro por ejecutoria
sdiccién coactiva.
18 Remite e_I exp_edlente a la Memorando
dependencia de origen.
ECONOMIAYFINANZAS Envia copia de la resolucion al
DISTRITALES Tesorero de la Contraloria de
Bogotd, solicitando constancia
19 DIRECTOR DE donde se especifiqgue el pago de| Memorando

REPONSABILIDAD
FISCAL Y JURISDICCION
COACTIVA

COORDINADOR DEL
GAF

la sancién, el cual debe ser
realizado dentro de los diez (10)
dias siguientes a su ejecutoria.
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PUNTOS DE CONTROL /

[o]
N RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES

Certifica el pago o no pago de la
sancién impuesta, por parte del
implicado, comunicandolo a la
Dependencia correspondiente.

20 TESORERO Constancia

DIRECTOR SECTORIAL

DIRECTOR DE
ECONOMIA Y FINANZAS | Traslada para cobro por
DISTRITALES jurisdiccion  coactiva  fotocopi
autenticada de los
21 DIRECTOR DE administrativos

REPONSABILIDAD | debidamente
FISCAL Y JURISDICCION | cuando no se ha ¢
COACTIVA multa.

COORDINADOR GAF

DIRECTOR DE
REPONSABILIDAD
22 FISCAL Y cioal cobro tivi
JURISDICCION
COACTIVA
8. CONTROL CAM
° DEL (0]
\Y MI R O QUE LO NATURALEZA DEL CAMBIO
AD FECHA
Se cambia el Proceso Administrativo Sancionatorio Fiscal, adoptado
en la Resolucion Reglamentaria No. 04/03 debido a:
1.0 RR 4 Feb-6/03 Se adicionan algunas definiciones.
Se incluyen los formatos nameros 14 y 15.
Se incluyen algunas fases del procedimiento sancionatorio.
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) N° DEL ACTO
VERSION ADMINISTRATIVO QUE LO NATURALEZA DEL CAMBIO
ADOPTAY FECHA
Cambiar las paginas 1, 5, 6, 16, 24 y 25.
En numeral 6 “Anexos”: Modificacion del anexo No. 4 relacionado
20 RR 30 May-21/03 con D|[|913{10|&1 de Notificacion Personal del Requerimiento de
Explicacion”.
Adicién Anexo No. 10A, relacio cia de Notificaciéon
de la Resolucién que Impone la
El procedimiento cambi
2.0 RR 48 Sep-30/03 Se modificaron | ivi 22, redefiniendo
i del'Procedimiento.
3.0 RR 51 Dic-30/04
ase legal al Acuerdo 361 de 2009.
to Administrativo.
e competencia se incluye al Grupo de
ense la labor de imponer sanciones a los sujetos
4.0 RR 18 A

el nombre del GAE por GUIFO.
incluye como registro de las actividad 11 el Auto.

e modifica el anexo No 1, 10 y 15 al incluir en la base legal el
Acuerdo 361 de 2009.

Se establecen puntos de control.

ov-3/09

Cambia de version.

Se modific6 el nombre del GUIFO por Grupo Especial de Apoyo y
Fiscalizacion - GAF

6.0

RR 7 Mar-31/11

El procedimiento cambia de version.

Se actualiza el normograma. Se incluye: Ley 1421 de 1993, articulo
109, numeral 5°y Ley 1437 de 2011, “Por la cual se expide el Cédigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”.

Descripcion del Procedimiento. Se incluye como responsable al
Director de Economia y Finanzas Distritales. Asi mismo, se ajustan
las actividades y anexos, atendiendo lo establecido la Ley 1437 de
2011 “Cédigo de Procedimiento Administrativo y de los Contencioso
Administrativo.
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] N° DEL ACTO
VERSION ADMINISTRATIVO QUE LO NATURALEZA DEL CAMBIO
ADOPTAY FECHA
7.0 R.R.

9. ANEXOS (FORMATOS)

ANEXO N° 1

MEMORANDO DE SOLICITUD DE INICIO DE PROC

PARA:
Responsabilidad Fiscal, o
DE: Subdirector de Fiscalizacio or o Subdirector del Proceso de
Responsabilidad Fisca o Lider de auditoria
ASUNTO: istrativo sancionatorio fiscal
En ejercicio del control fisc e auditoria, indagacion preliminar o

proceso de responsabilida
siguiente situacion irregula
sancionatorio por las razone
determinacién del p implicado.)

medio de control) hemos encontrado la
el correspondiente proceso administrativo
en a continuacion: (describir la situacién, con la

Cordialmente,

Firma

Proyecto:
Reviso:

FORMATO CODIGO: 4016001
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ANEXO N° 2

REQUERIMIENTO DE EXPLICACIONES N°

Doctor (a)
Nombre (apellidos completos, cédula y la calidad que obstante al mg
conducta sancionable)
Entidad

Direccién de la entidad y
Direccion de la residencia
Ciudad

ento de producirse la

Respetado (a) doctor (a):

En ejercicio de la competencia atribuida en la
272; Ley 42 de 1993 y Resoluciéon Reglament
Bogota, esta Direccion Sectorial le solicita

Politica, Art. 268, numeral 5y Art.
echa) de la Contraloria de
i6bn al requerimiento por

I. HECHOS:

1.

Por lg anterior se formulan los siguientes

II. CARG

[II. NORMAS INFRINGIDAS:
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IV. TERMINO PARA RESPONDER

Se le hace saber al requerido que contra el presente acto no procede recurso alguno y que al
término de los quince (15) dias siguientes a la notificacién tiene el derecho de ofrecer las
explicaciones del caso y aportar o solicitar la practica de pruebas que considere.

V. ADVERTENCIA

0, el proceso

Se advierte al requerido que de no recibir respuesta dentro del térming
sancionatorio continuara su tramite con las pruebas que obren en el

Atentamente,

Nombre y firma Director Sectorial, Director onomiay zas Distritales o

Coordinador

Proyecto:
Reviso:

FORMATO CODIGO: 4016002
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ANEXO N° 3
CITACION NOTIFICACION PERSONAL

Sefior
Direccion
Ciudad.

REF: Citacién notificacion re
NO

to de explicaciones

piso dentro
icacion con el fin de notificarse
e la referencia.

Sirvase comparecer a este Despacho
de los cinco (5) dias siguientes al recibo
personalmente del contenido del requerimiento

Se le hace saber que de no compare a aplicacion a lo estipulado en
el articulo 69 del Cédigo de Procedim ini i e lo Contencioso Administrativo.

Cordialmente.

irector de Economia y Finanzas Distritales o
oordinador del GAF

Proyecto:
Reviso:

FORMATO CODIGO: 4016003
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ANEXO N° 4

ACTA DE NOTIFICACION PERSONAL DEL REQUERIMIENTO DE EXPLICACION

En Bogota D.C., a los dias del mes de del afio
, se hizo presente en la Dependencia XX de_la Contraloria de
Bogota D.C. sefior identificado con cédula de ciudada
expedida en con el fin de notificarse personalmente,
explicaciones N° proferido por la Dependencia XX el
( ) del mes de del afio

Se hace entrega gratuita al notificado de la copia integ
en ( ) folios.

Firma NOTIFICADO

Nombre NOTIFICADO TIFICADOR

Cargo NOTIFICADO ir OTIFICADOR

Proyecté:
Reviso:

FORMATO CODIGO: 4016004
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ANEXO N° 5

AVISO

El Director Sectorial, Director de Economia y Finanzas Distritales, Director de Reponsabilidad
Fiscal y Jurisdiccién Coactiva o Coordinador del GAF, con fundamento en lo dispuesto en el
articulo 69 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencic dministrativo
AVISA al sefior , identificado con cédula 3

de , que este Despacho profirié requerimie

apelacion los cuales deberan interponerse por escrito en |
6 dentro de los 10 dias siguientes a ella o a la notific
término de publicacién segun el caso.

Es de advertir que la notificacion se considerar
entrega del aviso.

Para todos los efectos se fija el presente aviso
término de cinco (5) dias. Hoy dd/mm/aa.

Nom ay del etario Ad-hoc

Siendo las se desfija el presente aviso.

irma y cargo del Secretario Ad-hoc

efectuarse la notificacion personal al cabo de los 5 dias del envio de la
citaci por medio de aviso que se remitira a la direccion, al nimero de fax o al

: i e figure en el expediente, acompafiado de copia integra del acto
administra

FORMATO CODIGO: 4016005
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ANEXO N° 6

CONSTANCIA DE NO PRESENTACION DE DESCARGOS

Bogota D.C.,

sefor , con cargo ,

de fecha y una vez transcurrido el tie
descargos, no lo hizo en oportunidad, razén por la cual se
los elementos probatorios que se logren allegar.

Firmado

Cargo

Nombre

FORMATO CODIGO: 4016006
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ANEXO N° 7

AUTO DE PRUEBAS N° de fecha

El suscrito Director Sectorial, Director de Economia y Finanzas Distritales, Director de
Reponsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva o Coordinador del GAF, Director.y/o Coordinador
de la Dependencia XX de la Contraloria de Bogota D.C., en useg atribuciones
contenidas en la Resolucién Reglamentaria (vigente a la fecha), adopta el
Tramite Administrativo Sancionatorio Fiscal y considerando:

HECHO 1:

HECHO 2:

HECHO 3:

I. PRIMERO: Abrir e

2

S0 a pruebas

Il. SEGUNDO: bas que se enuncian a continuacion:

& TESTIMONIALES:
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TERCERO: Comisionar a con cargo , funcionario
adscrito a la Dependencia XX, para que en el término de dias, contados a partir de
la fecha de notificacion de la presente comision, se sirva practicar las pruebas enunciadas
precedentemente.

El funcionario comisionado debera presentar el informe al final de la comisién, con sus
respectivos soportes.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE (Si decreta pruebas

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE (Si niega parcial o totalment pru

Nombre del Director, Coordinador, etc

Firma

Se hace entrega de

Firma funcionario Ne° de folios Fecha

de la comisién para practicar las

FORMATO CODIGO: 4016007
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ANEXO N° 08

NOTIFICACION POR ESTADO

N° RADICACION ENTIDAD IMPLICADO PROVIDENCIA |

Hoy diez de de dos mil (200) se fija a Iz esfija a
las p.m.

Secretaria ad-hoc

Nombre

FORMATO CODIGO: 4016008
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ANEXO N° 09

RESOLUCION N° de "Por la cual se im pone sancion de multa”

272; Articulo 101 de la ley 42 de 1993, Ley 1437 de 20
(vigente a la fecha), por la cual se adopta el Tramite A
expedido por la Contraloria de Bogota, .

CONSIDERA

CONCLUSIONES DEL DESPACHO:

Por lo anteriormente expuest despacho,

ESUELVE

ARTICUL sancion de multa a (nombre), identificado (a) con la cédula
de ciudg pedida en , en calidad de (cargo), en cuantia
de (% ) PESOS M/CTE., de conformidad con lo
expu de la presente providencia.

ARTIC O: Notificar el contenido de la presente resolucion a (nombre), de
confor > dispuesto en los articulos 65 al 73 del Cédigo de Procedimiento

Administrative'y*de lo Contencioso Administrativo.

ARTICULO TERCERO: Advertir al interesado que contra la presente resolucion, proceden
los recursos de reposicion y en subsidio de apelacién, los cuales deberan ser interpuestos
personalmente y por escrito debidamente fundamentado ante este Despacho o el del
superior inmediato en la diligencia de notificacién personal o dentro de los diez (10) dias
siguientes a ella, o a la notificacién por aviso o al vencimiento de término de publicacién
segun el caso.
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ARTICULO CUARTO: Una vez ejecutoriada la presente resolucion, el pago debera
realizarse en la Tesoreria de la Contraloria de Bogota, D.C., dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes a su ejecutoria.

ARTICULO QUINTO: Ejecutoriada la presente Resolucion presta mérito ejecutivo por
Jurisdiccién Coactiva.

ARTICULO SEXTO: Enviar copia del presente acto administrativo una vez se encuentre
ejecutoriado a la Tesoreria de la Contraloria de Bogoté, D.C.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUE &
Firma Director
Nombre Director
Proyecto: %V
Reviso:

FORMATO CODIGO: 4016009
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ANEXO N° 10

DILIGENCIA DE NOTIFICACION DE LA RESOLUCION QUE IMP ONE SANCION

En Bogota D.C., a los () dias del mes de del afio
(), se hizo presente en la Dependencia XX de la Contraloria de

Bogota, el sefior , identificado con la C.C. N°

expedida en con el fin de notificarse personal del contenido de

la resolucion N° proferida por este Despacho el dia A del mes

de del afio . Se le hace saber al
presente resolucion proceden los siguientes recursos.

( ) Reposicion ante el mismo funcionario
aclare, modifique o revoque.

( ) Apelacion, para ante el inmedia i ativo, con el mismo
propésito.

De los recursos de reposicion y apelacion habr
de notificacion personal, o dentro de los diez (10)
aviso, o la publicacidn, segun el caso

por escrito, en la diligencia
a ella, o a la desfijacion del

Se hace entrega gratuita al notificado copia in
en (

ra y auténtica del acto administrativo

Firma NOTIFICADO irma NOTIFICADOR

Nombre NOTIF Nombre NOTIFICADOR

Proyect6:
Revisoé:

FORMATO CODIGO: 4016010
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ANEXO N° 11

AUTO N° de

"Por el cual se archiva un requerimiento”

El Director Sectorial, Director de Economia y Finanzas Distritales, Di
Fiscal y Jurisdiccion Coactiva o Coordinador del GAF, de la Con 1
de sus facultades constitucionales, legales y reglamentarias

CONSIDERAN

Enunciar los descargos que se lleven a cabo

LUSIONES DEL DESPACHO

s de acuerdo con los criterios que justifican el archivo

RESUELVE:

PRIMERO:
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TERCERO:

COMUNIQUESE Y CUMPLAS

Firma Director

Nombre Director

Proyecto:

Revisoé:

% FORMATO CODIGO: 4016011
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ANEXO N° 12

PRESENTACION PERSONAL

En Bogota D.C., a los ( ) dias del mes de del afio

(200 ), se hizo presente (nombre), identificado (a) con la cédula de ciudadania
N° de , con el fin de presentar personalmente recurso de
(reposicién o apelacion segln sea el caso) en contra de la resolucio one sancion
de multa dentro del requerimiento de explicaciones N° de fechg

Presento original en () folios, con y/o sin

e la presen

Nombre, cargo y firma de la persona ante quien se on personal

El implicado:

Nombre:
C.C. N°

Proyecto:
Reviso:

de interposicion de recursos no requeriran presentacion personal si
sido ya ha sido reconocido en la actuacion.

FORMATO CODIGO: 4016012
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ANEXO N° 13

RESOLUCION N° de fecha

"Por el cual se decide un recurso de reposicion”

El Director Sectorial, Director de Economia y Finanzas Distritales, Di
Fiscal y Jurisdiccion Coactiva o Coordinador del GAF, de la Cont 1
de sus facultades constitucionales, legales y reglamentarias
reposicion impetrado por el sefor
ciudadania de con base en los si
argumentos del recurrente)

CONCLUSIONES DEL DE

(Se debe desvirt a uno los argumentos del
recurrente)

RESUELVE:

ARTICUL O: Confirmar o revocar en todas y cada una de sus partes la resolucién
N° del _ de de 200 _, mediante la cual la Dependencia XX de la
Contraloria de Bogota D.C. sancioné a (nombre completo), identificado con la cédula de
ciudadania N° de , en su calidad de (cargo), de conformidad

con lo expuesto en la parte motiva de este proveido.
ARTICULO SEGUNDO: Conceder el recurso de apelacion ante el Sefior Contralor,

interpuesto subsidiariamente al de reposicidn, en consecuencia enviar el expediente con
todos sus anexos al Despacho del mismo, una vez notificada esta resolucion.
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ARTICULO TERCERO: La presente providencia debe notificarse personalmente a (nombre),
identificado (a) con la cédula de ciudadania N° de , conforme
con lo dispuesto en el articulo 67 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Firma Director

Nombre Director «
Proyecto:
Reviso:

FORMATO CODIGO: 4016013
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ANEXO N° 14
ACTA DE NOTIFICACION PERSONAL DE LA RESOLUCION POR LA CUAL SE DECIDE
UN RECURSO DE REPOSICION

En Bogota D.C., a los () dias del mes de del afio
(), se hizo presente en las instalaciones de la Depe

la Contraloria de Bogota D.C., el sefior identificado
ciudadania numero de , con el propds
resolucion N° del de de 200, por medio de

recurso de reposicién por él interpuesto. En tal virtud se le hace entre
de la copia integra y auténtica del acto administrativo en

Se le hace saber al recurrente que se concedid el reg
Auxiliar o Contralor de Bogota segln sea el caso (e
apelacion)

Si interpone.reposicion y en subsidio

Firma NOTIFICADO Firma N

Nombre NOTIFICADO OTIFICADOR

Cargo NOTIFICAL

Ne C.

FORMATO CODIGO: 4016014
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ANEXO N° 15
OFICINA ASESORA JURIDICA

RESOLUCION N° de fecha

"Por la cual se decide un recurso de apel

tarias, en especial las
ey 42 de 1993y la
opta el Tramite

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales,
que le confieren los articulos 268y 272 de la C

Corresponde a este Despach idi elacion interpuesto por (nombre) (en
mayusculas y negrilla), ide ciudadania N° , de ,

administrativo sancionatori
D.C., quien lo sancian

a Dependencia XX de la Contraloria de Bogota
tia de (se cita la suma en letras y nidmeros, en

RRENTE (Se hace un breve resumen de cada uno de los
s por la parte recurrente, y posteriormente desvirtuarlos o aceptarlos)

CONCLUSIONES DEL DESPACHO
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: - Confirmar, revocar o modificar la resolucién N° del

de de 200__ , en todas y cada una de sus partes la resolucion mediante la cual la
Dependencia XX de la Contraloria de Bogota D.C. sancioné a (nombre) , identificado (a) con
la cédula de ciudadania  N° de , en su calidad de
, de conformidad con lo expuesto en la

parte motiva de este proveido.

ARTICULO SEGUNDO: Notificar personalmente el contenido de Ia
(nombre), conforme a lo preceptuado en el articulo 67 »
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

ARTICULO TERCERO: Contra la presente Resol
guedando asi agotada la via gubernativa.

rso alguno,

ARTICULO CUARTO: Devolver el presente pro
Su competencia.

e origen, para lo de

NOTIFIQUESE Y C

Dada en Bogota, D.C., a los

ntralor

Proyecto:

Revisé

FORMATO CODIGO: 4016015
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ANEXO N° 16

CONSTANCIA DE EJECUTORIA'Y FIRMEZA
OFICINA ASESORA JURIDICA

RESOLUCION N° DE

FECHA

ia XXX de la Contraloria de
ia a ellos, la misma queda
igo de Procedimiento

Resolucion N° de fecha xx, proferida por la D
Bogota D.C., sin que se hubiesen interpuesto o por e
ejecutoriada, conforme a lo dispuesto por el
Administrativo y de lo Contencioso Administrati

y cargo

Proyectd;
Reviso:

FORMATO CODIGO: 4016016
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